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ПОЛОЖЕНИЕ 

о порядке пользования учебными пособиями, учебно-методическими 

материалами, иными средствами обучения и воспитания обучающимися, 

осваивающими учебные курсы (модули) за пределами федеральных 

государственных образовательных стандартов и (или) получающими 

платные образовательные услуги в Центре цифрового образования детей «IT-куб» 

краевого автономного учреждения дополнительного профессионального 

образования «Алтайский институт цифровых технологий и оценки качества  

образования имени Олега Ростиславовича Львова» 

 

1. Общие положения 

1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с Федеральным законом от 

29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» (статья 34, 35). 

1.2. К обучающимся, осваивающим учебные курсы (модули) за пределами 

федеральных государственных образовательных стандартов в Центре цифрового 

образования детей «IT-куб» краевого автономного учреждения дополнительного 

профессионального образования «Алтайский институт цифровых технологий и оценки 

качества образования», относятся обучающиеся, осваивающие платные образовательные 

услуги (далее по тексту – «обучающиеся»). 

1.3. В настоящем Положении используются следующие понятия. 

Учебное пособие – учебное издание, дополняющее или заменяющее частично, или 

полностью учебник, официально утвержденное в качестве данного вида («ГОСТ 7.60-2003. 

Межгосударственный стандарт. Система стандартов по информации, библиотечному и 

издательскому делу. Издания. Основные виды. Термины и определения»). 

Учебно-методические материалы – совокупность материалов, в полном объеме 

обеспечивающих преподавание учебного курса (модуля): рабочие материалы, конспекты, 

методические пособия, дидактические материалы, практикумы, задачники, оценочные 

материалы, справочные издания и т.п.). 

Средства обучения и воспитания – оборудование, учебно-наглядные пособия, 

компьютеры, информационно-телекоммуникационные сети, аппаратно-программные и 

аудиовизуальные средства, печатные и электронные образовательные и информационные 

ресурсы и иные материальные объекты, необходимые для организации образовательной 

деятельности (ст.2 Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации»). 

1.4. Настоящее Положение 

- устанавливает порядок выбора учебных пособий, учебно-методических 

материалов, и иных средств обучения и воспитания, допущенных к использованию при 

реализации дополнительных общеобразовательных (общеразвивающих) программ в 

Центре цифрового образования детей «IT-куб» КАУ ДПО «АИЦТиОКО им. О.Р. Львова», 

в том числе и при оказании платных образовательных услуг; 



- определяет компетенции участников образовательных отношений при 

формировании списка учебных пособий, учебно-методических материалов и иных средств 

обучения и воспитания, используемых при реализации дополнительных 

общеобразовательных (общеразвивающих) программ; 

- устанавливает порядок доступа обучающихся к учебным пособиям, учебно-

методическим материалам, иным средствам обучения и воспитания; 

- регламентирует правила пользования учебными пособиями, учебно-

методическими материалами, иными средствами обучения и воспитания обучающихся в 

Центре цифрового образования детей «IT-куб» КАУ ДПО «АИЦТиОКО им. О.Р. Львова»; 

- устанавливает права и обязанности обучающихся при использовании учебных 

пособий, учебно-методических материалов, иных средств обучения и воспитания. 

 

2. Порядок пользования обучающимися учебными пособиями, учебно-

методическими материалами, средствами обучения и воспитания 

2.1. В целях обеспечения реализации дополнительных общеобразовательных 

(общеразвивающих) программ Центр цифрового образования детей «IT-куб» КАУ ДПО 

«АИЦТиОКО им. О.Р. Львова» формирует перечень печатных и (или) электронных 

учебных изданий (включая учебные пособия, учебно-методические материалы и иные 

средства обучения и воспитания), рекомендованных для использования обучающимися и 

педагогами в образовательном процессе, перечень методических и периодических изданий 

для использования в учебном процессе педагогическими работниками. 

2.2. Определение перечня учебных пособий, учебно-методических материалов, 

необходимых обучающимся для освоения учебных курсов (модулей), относится к 

компетенции Центра цифрового образования детей «IT-куб» КАУ ДПО «АИЦТиОКО им. 

О.Р. Львова». 

2.3. Выбор средств обучения и воспитания определяется спецификой содержания 

дополнительных общеобразовательных (общеразвивающих) программ, формой 

организации образовательного процесса, определяется исходя из материально-технической 

оснащенности Центра цифрового образования детей «IT-куб» КАУ ДПО «АИЦТиОКО им. 

О.Р. Львова». 

2.4. Центр цифрового образования детей «IT-куб» КАУ ДПО «АИЦТиОКО им. О.Р. 

Львава» определяет компетенции участников образовательных отношений в составлении 

списка учебных пособий, учебно-методических материалов и иных средств обучения и 

воспитания, используемых при реализации дополнительных общеобразовательных 

(общеразвивающих) программ Центра цифрового образования детей «IT-куб» КАУ ДПО 

«АИЦТиОКО им. О.Р. Львова». 

2.4.1. Педагогические работники под руководством методистов Центра цифрового 

образования детей «IT-куб» КАУ ДПО «АИЦТиОКО им. О.Р. Львова», руководителей 

структурного подразделения осуществляют выбор учебных пособий, учебно-методических 

материалов и иных средств обучения и воспитания в соответствии с дополнительными 

общеобразовательными (общеразвивающими) программами Центра цифрового 

образования детей «IT-куб» КАУ ДПО «АИЦТиОКО им. О.Р. Львова», составляют списки 

и предоставляют их для рассмотрения в Методический совет. 

2.4.2. Методический совет рассматривает выбор учебных пособий, учебно-

методических материалов и иных средств обучения и воспитания, допускает и рекомендует 

их для использования в новом учебном году в Центре цифрового образования детей «IT-

куб» КАУ ДПО «АИЦТиОКО им. О.Р. Львова» в соответствии с установленными 

требованиями. 



2.4.3. Совет учреждения согласовывает перечень учебных пособий, учебно-

методических материалов и иных средств обучения и воспитания, планируемых и 

рекомендуемых для использования в новом учебном году в Центре цифрового образования 

детей «IT-куб» КАУ ДПО «АИЦТиОКО им. О.Р. Львова». 

2.4.4. Педагогический совет принимает решение о выборе учебных пособий, учебно-

методических материалов и иных средств обучения и воспитания для использования в 

учебном процессе в новом учебном году. 

2.4.5. Директор КАУ ДПО «АИЦТиОКО им. О.Р. Львова» Центра цифрового 

образования детей «IT-куб» утверждает перечень учебных пособий, учебно-методических 

материалов и иных средств обучения и воспитания, допущенных и рекомендованных для 

использования в учебном процессе в новом учебном году. 

2.5. Списки учебных пособий по учебному курсу (модулю), рекомендованные для 

использования обучающимися, доводятся до сведения обучающихся педагогами 

дополнительного образования, руководителями творческих объединений. 

2.6. Учебные пособия, учебно-методические материалы и иные средства обучения и 

воспитания хранятся в учебном кабинете, их сохранность обеспечивает руководитель 

программы. 

2.7. Имеющиеся в наличии в Центре цифрового образования детей «IT-куб» КАУ 

ДПО «АИЦТиОКО им. О.Р. Львова» учебные пособия и учебно-методические материалы, 

необходимые обучающимся для освоения учебных курсов (модулей), из списка 

допущенных и рекомендованных выдаются руководителям программ во время проведения 

занятий в течение учебного года в пользование бесплатно по мере необходимости в 

соответствии с дополнительной общеразвивающей программой. 

2.8. Учебные пособия, учебно-методические материалы, книги определенной 

тематики, рекомендованные обучающимися дополнительно для работы дома, родители 

(законные представители) несовершеннолетних обучающихся вправе приобрести по 

своему личному решению самостоятельно. 

2.9. Канцелярские товары (тетради, карандаши, ручки и прочее) используемые 

обучающимися в ходе образовательного процесса при усвоении учебных курсов (модулей), 

родители (законные представители) приобретают самостоятельно. 

2.10. Центр цифрового образования детей «IT-куб» КАУ ДПО «АИЦТиОКО им. О.Р. 

Львова» предоставляет обучающимся право бесплатного пользования средствами обучения 

и воспитания для усвоения учебных курсов (модулей). 

2.11. Педагоги дополнительного образования, руководители творческих 

объединений, обязаны провести беседу о правилах пользования учебными пособиями, 

учебно-методическими материалами, инструктаж по технике безопасности с 

обучающимися перед началом нового вида работ и при использовании различных средств 

обучения и воспитания, в порядке, установленном соответствующим локальным 

нормативным актом. 

 

3. Права и обязанности обучающихся 

3.1. Обучающиеся имеют право на бесплатной основе: 

- получать информацию о наличии в Центре цифрового образования детей «IT-куб» 

КАУ ДПО «АИЦТиОКО им. О.Р. Львова» конкретного учебного пособия, книг по 

изучаемой теме; 

- получать консультационную помощь в поиске и выборе учебного пособий, 

рекомендованных книг определенной тематики. 

3.2. Обучающиеся обязаны: 



- соблюдать установленный порядок пользования учебными пособиями, книгами и 

учебно-методическими материалами; 

- бережно относится к учебным пособиям, книгам, учебно-методическим 

материалам, не вырывать, не загибать страницы, не делать подчеркиваний, пометок; 

- убедиться при получении учебных пособий, книг в отсутствии дефектов, а при 

обнаружении проинформировать об этом педагога, руководителя творческого 

объединения; 

- возвращать учебные пособия, книги, выданные во временное пользование, в 

установленные сроки в состоянии, соответствующем единым требованиям по их 

использованию и сохранности; 

3.3. За неисполнение или нарушение требований, указанных в пункте 3.2. 

настоящего Положения, к обучающимся могут быть применены меры дисциплинарного 

взыскания в соответствии с законодательством РФ об образовании и правилами 

внутреннего распорядка обучающихся в Центре цифрового образования детей «IT-куб» 

КАУ ДПО «АИЦТиОКО им. О.Р. Львова». 

 

4. Ответственность участников образовательного процесса 

4.1. Директор КАУ ДПО «АИЦТиОКО им. О.Р. Львова» Центра цифрового 

образования детей «IT-куб» несет ответственность: 

- за обеспечение обучающихся учебными пособиями, учебно-методическими 

материалами, иными средствами обучения и воспитания, необходимыми для освоения 

дополнительных общеобразовательных (общеразвивающих) программ; 

- за соответствие используемых в образовательном процессе учебных пособий, 

учебно-методических материалов требованиям законодательства РФ о защите детей от 

информации, причиняющей вред их здоровью и развитию. 

4.2. Методисты, руководители структурного подразделения Центр цифрового 

образования детей «IT-куб» несут ответственность: 

- за подготовку списка учебных пособий, учебно-методических материалов, для 

рекомендации и допуска их к использованию в образовательном процессе и утверждения 

на методическом и педагогическом советах; 

- за осуществление контроля использования педагогическими работниками в ходе 

образовательного процесса учебных пособий, учебно-методических материалов и иных 

средств обучения и воспитания в соответствии с утвержденным перечнем. 

4.3. Руководители программ до начала учебного года доводят до сведения родителей 

(законных представителей) несовершеннолетних обучающихся информацию о 

рекомендованных и допущенных к использованию в образовательном процессе учебных 

пособиях, учебно-методических материалах; несет ответственность за состояние учебных 

пособий, учебно-методических материалов, имеющихся в фонде Центра цифрового 

образования детей «IT-куб» КАУ ДПО «АИЦТиОКО им. О.Р. Львова». 

4.4. Обучающиеся несут ответственность за сохранность учебных пособий, учебно-

методических материалов в течение учебного года, полученных в пользование во время 

учебного занятия. 

 

 

 

5. Заключительные положения 

5.1. О порядке пользования обучающимися учебными пособиями, учебно-

методическими материалами, средствами обучения и воспитания в Центре цифрового 



образования детей «IT-куб» КАУ ДПО «АИЦТиОКО им. О.Р. Львова» информирует 

родителей (законных представителей) несовершеннолетних обучающихся посредством 

размещения информации на официальном сайте и информационных стендах Центра 

цифрового образования детей «IT-куб» КАУ ДПО «АИЦТиОКО им. О.Р. Львова». 
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