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ПОЛОЖЕНИЕ 

о правилах приема на обучение по дополнительным общеразвивающим 

программам в Центр цифрового образования детей «IT-куб» краевого автономного 

учреждения образования «Алтайский институт цифровых технологий и оценки 

качества образования имени Олега Ростиславовича Львова», порядке и основаниях 

перевода и отчисления обучающихся 

 
1. Общие положения 

1.1. Настоящее Положение определяет процедуру приема на обучение по 

дополнительным общеразвивающим программам в Центр цифрового образования детей 

«IT-куб» краевого автономного учреждения дополнительного профессионального 

образования «Алтайский институт цифровых технологий и оценки качества образования 

имени Олега Ростиславовича Львова», (далее - Учреждение), устанавливает порядок и 

основания перевода и отчисления обучающихся, порядок зачета результатов освоения 

обучающимся курса аналогичной дополнительной общеразвивающей программы в других 

организациях, порядок учета контингента обучающихся и комплектования учебных групп. 

1.2. Основной целью Положения является регламентация деятельности Центра 

цифрового образования детей «IT-куб» краевого автономного учреждения дополнительного 

профессионального образования «Алтайский институт цифровых технологий и оценки 

качества образования имени Олега Ростиславовича Львова», по приему, переводу и 

отчислению обучающихся, создание условий, обеспечивающих соблюдение права граждан 

на получение дополнительного образования. 

1.3. Положение разработано в соответствии с приказом от 30.07.2020 № 845/369 

Министерства высшего образования и науки РФ, Федеральным законом от 29.12.2012 № 

273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», приказом Министерства просвещения 

РФ от 09.11.2018 № 196 «Об утверждении Порядка организации и осуществления 

образовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным программам». 

Постановлением Главного государственного санитарного врача РФ от 28.09.2020 № 28 

«Санитарно-эпидемиологические требования к устройству, содержанию и организации 

режима работы образовательных организаций дополнительного образования детей» СП 

2.4.3648-20, уставом Учреждения, локальными актами Центра цифрового образования детей 

«IT-куб» краевого автономного учреждения дополнительного профессионального 

образования «Алтайский институт цифровых технологий и оценки качества образования 

имени Олега Ростиславовича Львова». 

1.4. Порядок оформления возникновения, приостановления и прекращения 

образовательных отношений, возникающих между Центром цифрового образования детей 

«IT-куб» краевого автономного учреждения дополнительного профессионального 

образования «Алтайский институт цифровых технологий и оценки качества образования 

имени Олега Ростиславовича Львова» и обучающимися и (или) родителями (законными 



 

представителями), в связи с приемом и отчислением обучающихся, в том числе образцы 

заявлений о приеме, отчислении обучающихся, справки об обучении или периоде обучения 

установлены соответствующим локальным нормативным актом. 

1.5. Учреждение вправе осуществлять образовательную деятельность за счет 

средств физических и (или) юридических лиц по договорам об оказании платных 

образовательных услуг в порядке, установленном законодательством РФ и 

соответствующим локальным нормативным актом. 

Порядок приема на обучение в рамках платных образовательных услуг, перевода и 

отчисления обучающихся, получающих платные образовательные услуги, в том числе 

порядок оформления возникновения и прекращения образовательных отношений, 

возникающих в этом случае между Учреждением и обучающимися и (или) родителями 

(законными представителями), регламентируется настоящим Положением и локальным 

нормативным актом об оказании платных образовательных услуг. 

2. Правила приема 

2.1. В Центр цифрового образования детей «IT-куб» краевого автономного 

учреждения дополнительного профессионального образования «Алтайский институт 

цифровых технологий и оценки качества образования имени Олега Ростиславовича Львова» 

принимаются дети в возрасте от 7 до 18 лет, проживающие на территории города Барнаула 

и Алтайского края, в соответствии с их интересами, способностями, с учетом особенностей 

их психофизического развития и состояния здоровья, по желанию (инициативе) детей и их 

родителей (законных представителей). При приеме на обучение не допускаются 

ограничения по полу, расе, национальности, происхождению, имущественному и 

социальному положению, отношению к религии и др. 

2.2. Центр цифрового образования детей «IT-куб» краевого автономного 

учреждения дополнительного профессионального образования «Алтайский институт 

цифровых технологий и оценки качества образования имени Олега Ростиславовича Львова» 

реализует дополнительные общеразвивающие программы технической направленности. 

2.3. Обучение по дополнительным общеразвивающим программам в Учреждении с 

учетом особенностей реализуемых программ, потребностей и возможностей личности, а 

также в зависимости от объема обязательных занятий педагогического работника с 

обучающимися осуществляется в очной, очно-заочной и заочной формах. Выбор формы 

получения образования и формы обучения является правом обучающегося и родителей 

(законных представителей), фиксируется в заявлении о приеме. Допускается сочетание 

различных форм получения образования и форм обучения. 

2.4. При реализации образовательных программ могут использоваться электронное 

обучение, дистанционные образовательные технологии с учетом требований 

законодательства. Дополнительные общеразвивающие программы могут реализовываться в 

сетевой форме. При приеме детей в Учреждение родители (законные представители) личной 

подписью подтверждают письменное согласие на обучение детей в сетевой форме, с 

использованием дистанционных технологий или электронного обучения. 

2.5. Для обучающихся с ограниченными возможностями здоровья, детей- инвалидов 

и инвалидов Центр цифрового образования детей «IT-куб» краевого автономного 

учреждения дополнительного профессионального образования «Алтайский институт 

цифровых технологий и оценки качества образования имени Олега Ростиславовича Львова» 

организует образовательный процесс по дополнительным общеразвивающим программам с 

учетом особенностей психофизического развития, индивидуальных возможностей и 

состояния здоровья таких обучающихся. Содержание дополнительного образования детей 



 

и условия организации обучения и воспитания обучающихся с ограниченными 

возможностями здоровья, детей-инвалидов и инвалидов определяются адаптированной 

образовательной программой. Сроки обучения для таких обучающихся могут быть 

увеличены с учетом особенностей их психофизического развития в соответствии с 

заключением психолого-медико-педагогической комиссии. 

В Учреждении создаются специальные условия, без которых невозможно или 

затруднено освоение дополнительных общеразвивающих программ указанными 

категориями обучающихся в соответствии с заключением психолого- медико-

педагогической комиссии. 

2.6. Центр цифрового образования детей «IT-куб» краевого автономного 

учреждения дополнительного профессионального образования «Алтайский институт 

цифровых технологий и оценки качества образования имени Олега Ростиславовича Львова» 

обеспечивает открытость и доступность информации о деятельности Учреждения, в том 

числе о реализуемых дополнительных общеразвивающих программах, путем размещения 

информации и документов на официальном сайте в соответствии с законодательством РФ. 

2.7. Обучение и воспитание осуществляется на государственном (русском) языке. 

2.8. Набор по направлениям и комплектование учебных групп проводится ежегодно 

с 1 сентября по 15 сентября. 

При наличии свободных мест возможен прием детей на обучение по 

дополнительным общеразвивающим программам в течение учебного года, в том числе в 

случаях перевода детей из других учреждений, реализующих соответствующие 

дополнительные общеразвивающие программы. 

2.9. Прием обучающихся в Учреждение на обучение по дополнительным 

общеразвивающим программам осуществляется на основании заявления родителей 

(законных представителей) несовершеннолетних обучающихся при предъявлении 

документа, удостоверяющего личность. В заявлении о приеме на обучение содержатся 

следующие сведения: 

- фамилия, имя, отчество обучающегося; 

- дата рождения; 

- класс, наименование общеобразовательной организации, в которой обучается 

ребенок; 

- адрес проживания ребенка, Е-mail – ребенка, контактный телефон ребенка; 

- сведения о родителях (законных представителях): ФИО, контактные телефоны, 

адрес электронной почты; 

- наименование дополнительной общеразвивающей программы; 

- форма обучения (очная, очно-заочная, заочная); 

- с использованием дистанционных образовательных технологий, электронного 

обучения (если предусмотрено дополнительной общеразвивающей программой); 

- по индивидуальному учебному плану, в том числе ускоренное обучение; 

- необходимость специальных условий для получения дополнительного 

образования обучающимися с ограниченными возможностями здоровья, детьми- 

инвалидами в соответствии с заключением психолого-медико-педагогической комиссии. 

Форма заявления о приеме установленного образца размещается на официальном 

сайте и (или) на информационном стенде Центра цифрового образования детей «IT-куб» 

краевого автономного учреждения дополнительного профессионального образования 

«Алтайский институт цифровых технологий и оценки качества образования имени Олега 

Ростиславовича Львова». 

2.10. При приеме на обучение детей с ограниченными возможностями здоровья и 



 

необходимости создания специальных условий обучения в соответствии с заявлением о 

приеме родители (законные представители) несовершеннолетних обучающихся 

дополнительно предъявляют заключение психолого-медико- педагогической комиссии, 

справку об инвалидности. 

2.11. Прием детей на обучение в связи с переводом их из других учреждений, 

реализующих соответствующие дополнительные общеразвивающие программы, 

осуществляется на основании заявления родителей (законных представителей) и 

предоставленных документов, подтверждающих факт обучения ребенка по 

соответствующей дополнительной общеразвивающей программе в другом учреждении 

(справка об обучении или периоде обучения с указанием наименования программы, сроков 

обучения, объема и результатов освоения программы). Учреждение реализует право 

обучающегося на зачет результатов освоения им курса аналогичной дополнительной 

общеразвивающей программы в других организациях по инициативе обучающегося и (или) 

родителей (законных представителей) на основании письменного заявления при наличии 

документов, подтверждающих освоение соответствующей программы. 

2.12. Прием на обучение по индивидуальному учебному плану, в том числе 

ускоренное обучение, в пределах осваиваемой образовательной программы осуществляется 

на основании заявления родителей (законных представителей). Порядок обучения по 

индивидуальному учебному плану, в том числе ускоренное обучение, устанавливается 

соответствующим локальным нормативным актом. 

2.13. При приеме на обучение в Центр цифрового образования детей «IT-куб» 

краевого автономного учреждения дополнительного профессионального образования 

«Алтайский институт цифровых технологий и оценки качества образования имени Олега 

Ростиславовича Львова» обязан ознакомить обучающихся и родителей (законных 

представителей) несовершеннолетних обучающихся с Уставом, со сведениями о дате 

предоставления и регистрационном номере лицензии на осуществление образовательной 

деятельности, с перечнем и содержанием дополнительных общеразвивающих программ, 

реализуемых в Учреждении и другими документами, регламентирующими организацию и 

осуществление образовательной деятельности, права и обязанности обучающихся. 

Ознакомление с вышеуказанными документами осуществляется путем размещения 

их на официальном сайте Учреждения и (или) информационном стенде, а также на 

родительских собраниях.  

При составлении расписания учебных занятий по представлению педагогических 

работников учитываются пожелания обучающихся, родителей (законных представителей) 

несовершеннолетних обучающихся, возрастные особенности обучающихся. 

2.14. При приеме ребенка на обучение в Учреждение родители (законные 

представители) обучающегося личной подписью заверяют согласие на обработку своих 

персональных данных и персональных данных ребенка в порядке, установленном 

законодательством РФ. 

2.15. Прием поступающего на обучение в Центр цифрового образования детей «IT-

куб» краевого автономного учреждения дополнительного профессионального образования 

«Алтайский институт цифровых технологий и оценки качества образования имени Олега 

Ростиславовича Львова» оформляется приказом директора, который регистрируется в книге 

приказов по личному составу обучающихся. 

2.16. Документы, предоставленные родителями (законными представителями) 

несовершеннолетних обучающихся (заявление о приеме на обучение, копии заключения 

психолого-медико-педагогической комиссии, справки об инвалидности, справки об 

обучении и др.) хранятся в Центре цифрового образования детей «IT-куб» краевого 



 

автономного учреждения дополнительного профессионального образования «Алтайский 

институт цифровых технологий и оценки качества образования имени Олега 

Ростиславовича Львова» в течение периода обучения, обучающегося в Учреждении. 

2.17. Родителям (законным представителям) обучающихся обеспечивается 

возможность ознакомления с содержанием образовательного процесса, используемыми 

методами обучения и воспитания, образовательными технологиями. 

Родители (законные представители) имеют право защищать права и законные 

интересы обучающихся, принимать участие в управлении Центра цифрового образования 

детей «IT-куб» краевого автономного учреждения дополнительного профессионального 

образования «Алтайский институт цифровых технологий и оценки качества образования 

имени Олега Ростиславовича Львова» в форме, определяемой уставом. 

2.18. Центр цифрового образования детей «IT-куб» краевого автономного 

учреждения дополнительного профессионального образования «Алтайский институт 

цифровых технологий и оценки качества образования имени Олега Ростиславовича Львова» 

вправе отказать в приеме на обучение только при отсутствии свободных мест. 

2.19. Каждый обучающийся имеет право заниматься по нескольким программам. В 

этом случае родители (законные представители) оформляют отдельно заявление о приеме 

на обучение по каждой дополнительной общеразвивающей программе. 

2.20. Обучающиеся и их родители (законные представители) обязаны соблюдать 

правила внутреннего распорядка, требования локальных нормативных актов, 

устанавливающих режим занятий обучающихся, порядок регламентации отношений между 

образовательной организацией и обучающимися и (или) их родителями (законными 

представителями) и оформления возникновения, приостановления и прекращения 

образовательных отношений. 

Родители (законные представители) обязаны уважать честь и достоинство 

обучающихся и работников Центра цифрового образования детей «IT-куб» краевого 

автономного учреждения дополнительного профессионального образования «Алтайский 

институт цифровых технологий и оценки качества образования имени Олега 

Ростиславовича Львова». 

3. Порядок комплектования 

3.1. Центр цифрового образования детей «IT-куб» краевого автономного 

учреждения дополнительного профессионального образования «Алтайский институт 

цифровых технологий и оценки качества образования имени Олега Ростиславовича Львова» 

организует обучение по дополнительным общеразвивающим программам с 15 сентября по 

31 мая в соответствии с календарным учебным графиком. До 15 сентября издается приказ о 

комплектовании учебных групп (объединений) из числа зачисленных обучающихся. 

3.2. Количество обучающихся в объединении зависит от направленности 

дополнительных общеразвивающих программ. Нормативная наполняемость творческих 

объединений по реализуемым в Центр цифрового образования детей «IT-куб» краевого 

автономного учреждения дополнительного профессионального образования «Алтайский 

институт цифровых технологий и оценки качества образования имени Олега 

Ростиславовича Львова» дополнительным общеразвивающим программам технической 

направленностей - 10-12 человек в группе, с учетом санитарно- эпидемиологических 

требований к устройству, содержанию и организации режима работы образовательных 

организаций дополнительного образования, установленных санитарными правилами и 

нормативами (СП). Численность обучающихся с ограниченными возможностями здоровья, 

детей инвалидов и инвалидов в учебной группе устанавливается до 10 человек. 



 

3.3. Количество групп по направлениям в Центр цифрового образования детей «IT-

куб» краевого автономного учреждения дополнительного профессионального образования 

«Алтайский институт цифровых технологий и оценки качества образования имени Олега 

Ростиславовича Львова» определяется исходя из количества зачисленных на обучение по 

дополнительным общеразвивающим программам в соответствии с государственным 

заданием и учебным планом. 

3.4. Центр цифрового образования детей «IT-куб» краевого автономного 

учреждения дополнительного профессионального образования «Алтайский институт 

цифровых технологий и оценки качества образования имени Олега Ростиславовича Львова» 

формируются как по одновозрастному, так и по разновозрастному принципу. 

4. Порядок и основания перевода обучающихся 

4.1. Перевод на следующий год обучения 

4.1.1. По окончанию учебного года обучающиеся, освоившие в полном объеме 

дополнительную общеразвивающую программу (со сроком освоения более одного года) и 

прошедшие промежуточную аттестацию, переводятся на следующий год обучения. 

4.1.2. Неудовлетворительные результаты промежуточной аттестации или не 

прохождение промежуточной аттестации при отсутствии уважительных причин признаются 

академической задолженностью. Обучающиеся, не прошедшие промежуточной аттестации 

или имеющие академическую задолженность, переводятся на следующий год обучения 

условно с правом прохождения промежуточной аттестации повторно не более двух раз в 

сроки, установленные Центром цифрового образования детей «IT-куб» краевого 

автономного учреждения дополнительного профессионального образования «Алтайский 

институт цифровых технологий и оценки качества образования имени Олега 

Ростиславовича Львова», в пределах одного года с момента образования академической 

задолженности. Обучающиеся, не ликвидировавшие академическую задолженность в 

установленные сроки, по усмотрению родителей (законных представителей) могут быть 

оставлены на повторное обучение, переведены на обучение по адаптированной 

дополнительной общеразвивающей программе либо на обучение по индивидуальному 

учебному плану. 

4.1.3. Перевод обучающихся с одного года обучения на другой осуществляется на 

основании решения педагогического совета и приказа директора Учреждения. 

4.3.4. Формы, порядок и периодичность проведения промежуточной аттестации 

обучающихся установлены соответствующим локальным нормативным актом. 

4.2. Перевод на другую форму обучения 

4.2.1. Перевод обучающегося на другую форму обучения возможен по инициативе 

обучающегося и (или) родителей (законных представителей) несовершеннолетнего 

обучающегося на основании письменного заявления с учетом специфики дополнительной 

общеразвивающей программы и возможности Учреждения. 

4.2.2. Перевод обучающегося с одной формы обучения на другую оформляется 

приказом директора Учреждения. Данные о переводе на другую форму обучения 

фиксируются в Журнале учета работы педагога дополнительного образования творческого 

объединения. 

4.3. Перевод на обучение по адаптированной дополнительной общеразвивающей 

программе 

4.3.1. Перевод на обучение по адаптированной дополнительной 

общеразвивающей программе осуществляется по инициативе (письменному заявлению) 

родителей (законных представителей) обучающегося с ограниченными возможностями 



 

здоровья, ребенка-инвалида с указанием необходимости создания специальных условий 

обучения в соответствии с рекомендациями психолого- медико-педагогической комиссии 

при предоставлении соответствующего заключения или справки об инвалидности. 

4.3.2. Основанием для перевода, обучающегося с ограниченными возможностями 

здоровья, ребенка-инвалида на обучение по адаптированной дополнительной 

общеразвивающей программе является приказ директора Учреждения. 

4.4. Перевод на обучение по индивидуальному учебному плану осуществляется по 

инициативе обучающегося и (или) родителей (законных представителей) 

несовершеннолетнего обучающегося на основании письменного заявления и приказа 

директора Учреждения в порядке, установленном соответствующим локальным 

нормативным актом. 

5. Порядок учета движения обучающихся 

5.1. Учет движения обучающихся осуществляется в Центре цифрового образования 

детей «IT-куб» краевого автономного учреждения дополнительного профессионального 

образования «Алтайский институт цифровых технологий и оценки качества образования 

имени Олега Ростиславовича Львова» путем ведения Журнала движения обучающихся и 

Журнала учета работы педагога дополнительного образования творческого объединения. 

5.2. После издания приказа о зачислении ребенка на обучение в Журнал движения 

обучающихся вносятся данные: фамилия, имя, отчество зачисленного, наименование 

объединения, номер и дата приказа о зачислении. При отчислении в Журнале делается 

отметка о номере и дате приказа об отчислении обучающегося. 

5.3. Журнал учета работы педагога дополнительного образования содержит 

следующую информацию: 

- списочный состав обучающихся в объединении (фамилия, имя) в соответствии с 

приказом о комплектовании групп; при последующем зачислении или переводе из другого 

объединения в течение учебного года фамилия, имя ребенка вносится в список 

обучающихся учебной группы; 

- сведения о ребенке в соответствии с заявлением родителей (законных 

представителей); 

- дата и номер приказа о зачислении ребенка на обучение, перевод в другую 

учебную группу (объединение), дата и номер приказа об отчислении обучающегося. 

5.4. Анализ учета движения обучающихся, сохранности контингента, ведение 

Журнала движения обучающихся, контроль за ведением журналов учета работы педагогов 

дополнительного образования творческих объединений осуществляет методист Центра 

цифрового образования детей «IT-куб» краевого автономного учреждения дополнительного 

профессионального образования «Алтайский институт цифровых технологий и оценки 

качества образования имени Олега Ростиславовича Львова». 

6. Отчисление обучающихся 

6.1. Обучающиеся отчисляются из Центра цифрового образования детей «IT-куб» 

краевого автономного учреждения дополнительного профессионального образования 

«Алтайский институт цифровых технологий и оценки качества образования имени Олега 

Ростиславовича Львова» по следующим основаниям: 

- в связи с завершением обучения (по окончанию освоения в полном объеме 

дополнительной общеразвивающей программы); 

- по инициативе (заявлению установленного образца) обучающегося или родителей 

(законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося, в том числе в связи с 



 

переводом в другое учреждение для продолжения обучения по соответствующей 

дополнительной общеразвивающей программе; 

- по инициативе Центра цифрового образования детей «IT-куб» краевого 

автономного учреждения дополнительного профессионального образования «Алтайский 

институт цифровых технологий и оценки качества образования имени Олега 

Ростиславовича Львова» в случае применения к обучающемуся, достигшему возраста 

пятнадцати лет, отчисления как меры дисциплинарного взыскания в порядке, 

установленном законодательством РФ об образовании и локальным нормативным актом 

Центра цифрового образования детей «IT-куб» краевого автономного учреждения 

дополнительного профессионального образования «Алтайский институт цифровых 

технологий и оценки качества образования имени Олега Ростиславовича Львова»; 

- в случае установления нарушения порядка приема в Учреждение, повлекшего по 

вине обучающегося его незаконное зачисление в образовательную организацию;  

- по обстоятельствам, не зависящим от воли обучающегося, родителей (законных 

представителей) несовершеннолетнего обучающегося и Центра цифрового образования 

детей «IT-куб» краевого автономного учреждения дополнительного профессионального 

образования «Алтайский институт цифровых технологий и оценки качества образования 

имени Олега Ростиславовича Львова», в том числе, в случае ликвидации Учреждения. 

6.2. Отчисление обучающегося оформляется приказом директора Учреждения. 

6.3. При досрочном прекращении образовательных отношений Центр цифрового 

образования детей «IT-куб» краевого автономного учреждения дополнительного 

профессионального образования «Алтайский институт цифровых технологий и оценки 

качества образования имени Олега Ростиславовича Львова» в трехдневный срок после 

издания приказа об отчислении обучающегося выдает ему справку об обучении 

установленного образца. 

6.4. По завершению обучения по дополнительной(-ым) общеразвивающей(-им) 

программе(-ам) обучающемуся выдается сертификат установленного образца, а также по 

запросу обучающегося или родителя (законного представителя) несовершеннолетнего 

обучающегося может выдаваться характеристика (рекомендация) для поступления в высшее 

или среднее специальное учебное заведение, если программа имела профориентационный 

характер. 

6.5. Спорные вопросы, возникающие в ходе приема, перевода или отчисления 

обучающегося, решаются совместно с педагогом дополнительного образования, 

родителями (законными представителями) несовершеннолетнего и представителями 

администрации Центра цифрового образования детей «IT-куб» краевого автономного 

учреждения дополнительного профессионального образования «Алтайский институт 

цифровых технологий и оценки качества образования имени Олега Ростиславовича 

Львова». 
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