
 УТВЕРЖДЕНО  

 приказом директора КАУ ДПО «АИЦТиОКО 

им. О.Р. Львова» 

от «31» августа 2021 г. № 62-о/д 

 

 

   

 _____ _______________ М.А. Рязанов  

 

 

ПОЛОЖЕНИЕ 

 

о порядке оформления возникновения, приостановления и прекращения отношений  

между Центром цифрового образования детей «IT-куб»  

краевого автономного учреждения дополнительного профессионального 

образования «Алтайский институт  

цифровых технологий и оценки качества образования  

имени Олега Ростиславовича Львова»  

и обучающимися и (или) родителями (законными представителями) 

 

 1. Общие положения 

1.1. Настоящее Положение определяет порядок регламентации и оформления 

возникновения, приостановления и прекращения отношений между Центром цифрового 

образования детей «IT-куб» краевого автономного учреждения дополнительного 

образования «Алтайский институт информационных технологий и оценки качества 

образования имени Олега Ростиславовича Львова» (далее – Центр цифрового образования 

детей «IT-куб» КАУ ДПО «Алтайский институт информационных технологий и оценки 

качества образования имени Олега Ростиславовича Львова», Учреждение) и 

обучающимися и (или) родителями (законными представителями), в том числе 

устанавливает формы заявлений о приеме на обучение по дополнительным 

общеразвивающим программам, об отчислении, справки об обучении (или периоде 

обучения), документов, которые выдаются обучающимся по завершению обучения 

(свидетельства о дополнительном образовании и сертификата).  

1.2. Положение разработано в соответствии с Федеральным законом от 29.12.2012 

№273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации».  

1.3. Под образовательными отношениями понимаются общественные отношения 

при реализации права граждан на образование, целью которых является освоение 

обучающимися содержания образовательных программ. Участниками образовательных 

отношений являются обучающиеся, родители (законные представители) 

несовершеннолетних обучающихся, образовательные организации, педагогические 

работники.  

1.4. Настоящее Положение дополняет локальный нормативный акт о правилах 

приема на обучение по дополнительным общеразвивающим программам, порядке и 

основаниях перевода и отчисления обучающихся.  

1.5. Настоящее Положение размещается на информационных стендах в местах 

ведения образовательной деятельности и официальном сайте Центра цифрового 

образования детей «IT-куб» КАУ ДПО «Алтайский институт информационных технологий 

и оценки качества образования имени Олега Ростиславовича Львова».  



2. Порядок оформления возникновения образовательных отношений 

2.1. В соответствии с локальным нормативным актом, устанавливающим правила 

приема на обучение по дополнительным общеразвивающим программам, порядок и 

основания перевода и отчисления обучающихся, прием граждан на обучение в Центре 

цифрового образования детей «IT-куб» КАУ ДПО «Алтайский институт информационных 

технологий и оценки качества образования имени Олега Ростиславовича Львова» 

осуществляется на основании заявления родителей (законных представителей) 

несовершеннолетних обучающихся установленного образца (Приложение №1 Форма 

заявления о приеме на обучение). 

2.2. Основанием возникновения образовательных отношений является приказ о 

приеме(зачислении) лица для обучения в Центре цифрового образования детей «IT-куб» 

КАУ ДПО «Алтайский институт информационных технологий и оценки качества 

образования имени Олега Ростиславовича Львова», который издается в течение 7 рабочих 

дней со дня предоставления заявления о приеме на обучение.  

2.3. В случае приема на обучение за счет средств физических и (или) юридических 

лиц изданию приказа о приеме лица на обучение в Центр цифрового образования детей «IT-

куб» КАУ ДПО «Алтайский институт информационных технологий и оценки качества 

образования имени Олега Ростиславовича Львова» предшествует заключение договора об 

образовании. Форма заявления о приеме на обучение в рамках платных образовательных 

услуг и форма договора об образовании устанавливается локальным нормативным актом о 

порядке оказания платных образовательных услуг.  

2.4. Права и обязанности обучающегося, предусмотренные законодательством об 

образовании и локальными нормативными актами Центра цифрового образования детей 

«IT-куб» КАУ ДПО «АИЦТиОКО им. О.Р. Львова», возникают у лица, принятого на 

обучение, с даты, указанной в приказе о приеме лица на обучение.  

2.5. После издания приказа в течение 7 рабочих дней данные об обучающемся 

(фамилия, имя, отчество, наименование творческого объединения, номер и дата приказа о 

зачислении) вносятся в Журнал движения обучающихся. В соответствии с Положением о 

правилах приема на обучение по дополнительным общеразвивающим программам, порядке 

и основаниях перевода и отчисления, обучающихся руководители объединений 

записывают сведения об обучающемся в Журнале учета работы педагога дополнительного 

образования творческого объединения.  

3. Порядок оформления приостановления образовательных отношений 

3.1. Под приостановлением образовательных отношений понимается временное 

прекращение образовательных отношений на длительный срок (более 1 месяца) по 

уважительным причинам.  

3.2. Приостановление образовательных отношений возможно в следующих 

случаях: — по семейным обстоятельствам или длительной болезни обучающегося по 

письменному заявлению родителей (законных представителей); — закрытие на карантин в 

связи с массовой заболеваемостью обучающихся; — проведение неотложных ремонтных 

работ, препятствующих ведению образовательной деятельности, капитального ремонта.  

3.3. Основанием приостановления образовательных отношений является приказ 

директора.  

3.4. В случае приостановления образовательных отношений с целью освоения 

дополнительных общеразвивающих программ в полном объеме осуществляется 

корректировка рабочих программ педагогов, с согласия родителей (законных 

представителей) возможно обучение по индивидуальному учебному плану.  

 



4. Порядок оформления прекращения образовательных отношений 

4.1. Образовательные отношения прекращаются в связи с отчислением 

обучающегося из Центра цифрового образования детей «IT-куб» КАУ ДПО «Алтайский 

институт информационных технологий и оценки качества образования имени Олега 

Ростиславовича Львова».  

4.2. Порядок отчисления регламентирован локальным нормативным актом 

«Положение о правилах приема на обучение по дополнительным общеразвивающим 

программам в Центр цифрового образования детей «IT-куб» КАУ ДПО «Алтайский 

институт информационных технологий и оценки качества образования имени Олега 

Ростиславовича Львова», порядке и основаниях перевода и отчисления обучающихся».  

4.3. Основанием для прекращения образовательных отношений является приказ об 

отчислении обучающегося. Если с обучающимся или родителями (законными 

представителями) несовершеннолетнего обучающегося заключен договор об оказании 

платных образовательных услуг, при досрочном прекращении образовательных отношений 

такой договор расторгается на основании приказа об отчислении обучающегося.  

4.4. В случае прекращения образовательных отношений досрочно по инициативе 

обучающегося или родителей (законных представителей) несовершеннолетнего 

обучающегося, в том числе в случае перевода обучающегося для продолжения освоения 

дополнительной общеразвивающей программы в другую организацию, осуществляющую 

образовательную деятельность, родители (законные представители) обучающегося 

предоставляют заявление об отчислении установленного образца. 

Приложение №2. Форма заявления об отчислении.  

4.5. Права и обязанности обучающегося, предусмотренные законодательством об 

образовании и локальными нормативными актами, прекращаются с даты его отчисления из 

Центра цифрового образования детей «IT-куб» КАУ ДПО «АИЦТиОКО им. О.Р. Львова».  

4.6. Досрочное прекращение образовательных отношений по инициативе 

обучающегося или родителей (законных представителей) несовершеннолетнего 

обучающегося не влечет за собой возникновение каких-либо дополнительных, в том числе 

материальных обязательств обучающегося перед Центром цифрового образования детей 

«IT-куб» КАУ ДПО «АИЦТиОКО им. О.Р. Львова».  

4.7. При досрочном прекращении образовательных отношений с Центром 

цифрового образования детей «IT-куб» КАУ ДПО «Алтайский институт информационных 

технологий и оценки качества образования им. Олега Ростиславовича Львова» в 

трехдневный срок после издания приказа об отчислении обучающегося выдает лицу, 

отчисленному из Учреждения, справку об обучении установленного образца. (Приложение 

№ 3. Форма справки об обучении).  

4.8. По завершению обучения по дополнительной(-ым) общеразвивающей(-им) 

программе(-ам) обучающемуся выдается свидетельство о дополнительном образовании 

установленного образца, обучающимся в Центре цифрового образования детей «IT-куб» 

КАУ ДПО «Алтайский институт информационных технологий и оценки качества 

образования имени Олега Ростиславовича Львова» — сертификат установленного образца, 

а также по запросу обучающегося или родителя (законного представителя) 

несовершеннолетнего обучающегося может выдаваться характеристика (рекомендация) 

для поступления в высшее или среднее специальное учебное заведение, если программа 

творческого объединения имела профориентационный характер. (Приложение № 4.  Форма 

сертификата). 



Приложение №1 

Зачислить в Центр цифрового образования детей «IT-куб» КАУ ДПО «Алтайский 

институт цифровых технологий и оценки качества образования имени Олега 

Ростиславовича Львова» 

с «____» ____________20_____г. Приказ № _______ от «____» ______________ 20___ г. 
(заполняется администрацией Центра цифрового образования детей «IT-куб» КАУ ДПО 

«АИЦТиОКО им. О.Р. Львова») 

  

 

Директору КАУ ДПО «АИЦТиОКО  

им. О.Р. Львова» Центра цифрового 

образования детей «IT-куб»  

Рязанову М.А.  

от ____________________________________ 

_______________________________________ 
(ФИО родителей, законных представителей) 

 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

Прошу зачислить в Центр цифрового образования детей «IT-куб» КАУ ДПО 

«АИЦТиОКО им. О.Р. Львова» на обучение по дополнительной общеобразовательной 

(общеразвивающей) программе:  

_____________________________________________________________________________ 
(наименование программы) 

_____________________________________________________________________________ 

 

моего ребенка _________________________________________________________________ 
(фамилия, имя, отчество ребенка (полностью)) 

 

Форма обучения: очная; очно-заочная; заочная 

 

Прошу предоставить особые условия обучения (отметить при необходимости): 

 обучение по индивидуальному учебному плану, в том числе ускоренное обучение; 

 с использованием электронного обучения и (или) дистанционных образовательных 

технологий; 

 необходимы специальные условия для получения дополнительного образования 

обучающимися с ограниченными возможностями здоровья, детьми-инвалидами в 

соответствии с заключением психолого-медико-педагогической комиссии или 

программой реабилитации ребенка-инвалида: 

 использование специальных образовательных программ и методов обучения и 

воспитания, специальных учебников, учебных пособий и дидактических 

материалов, 

 использование специальных технических средств обучения коллективного и 

индивидуального пользования,  

 предоставление услуг ассистента (помощника), оказывающего обучающимся 

необходимую техническую помощь,  

 другие условия, без которых невозможно или затруднено освоение образовательных 

программ обучающимися с ограниченными возможностями здоровья (указать)  

Со сведениями о дате предоставления и регистрационном номере лицензии на 

осуществление образовательной деятельности, Уставом КАУ ДПО «АИЦТиОКО им. О.Р. 

Львова» Центра цифрового образования детей «IT-куб», правилами приема на обучение, 

порядком и основаниями перевода и отчисления обучающихся, с содержанием 



дополнительной общеобразовательной (общеразвивающей) программы, правилами 

внутреннего распорядка обучающихся, расписанием занятий, при составлении которого 

учтено мое мнение, другими локальными нормативными актами, регламентирующими 

организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности 

обучающихся, ознакомлен(а). 

Копию свидетельства о рождении/паспорта ребенка прилагаю. 

 

«_____» __________________ 202___ г.__________________/_________________________ 
Подпись    ФИО заявителя  

 

О ребенке предоставляю следующие данные 

Дата рождения ребенка  

 

Класс (смена)  

 

Образовательная организация 

(полное название) 

 

Адрес проживания ребенка (включая 

индекс) 

 

Контактный телефон ребенка  

 

E-mail ребенка (печатными буквами)  

 

ФИО (полностью) заявителя(матери/ 

отца/законного представителя)  

 

Контактный телефон заявителя  

 

E-mail* заявителя(печатными 

буквами) 

 

*E-mail используется для оперативного информирования родителей. Обратите внимание на необходимость 

и точность его написания. 

 

 
  



 

Приложение №2 

 

Отчислить с «____» __________20_____г. 

Приказ № _______ от «____» _____________ 20_____ г. 
(заполняется администрацией Центра цифрового образования детей «IT-куб» КАУ ДПО «АИЦТиОКО 

им. О.Р. Львова») 

 

  

 

Директору КАУ ДПО «АИЦТиОКО  

им. О.Р. Львова» Центра цифрового 

образования детей «IT-куб»  

Рязанову М.А.  

 

от ____________________________________ 

 

_______________________________________ 
(ФИО родителей, законных представителей) 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

 

Прошу отчислить моего ребенка ___________________________________________ 

 

_____________________________________________________________________________ 
(фамилия, имя, отчество (полностью); дата рождения) 

 

из Центра цифрового образования детей «IT-куб» КАУ ДПО «АИЦТиОКО им. О.Р. Львова»  
 

_____________________________________________________________________________ 

 

_____________________________________________________________________________ 
(указать наименование программы (ДО(О)П), группы) 

в связи _____________________________________________________________________________ 
(указать причину) 

_____________________________________________________________________________ 

 

 

 

Дата «____» _________________ 202 ___ г.  Подпись _____________________ 
 

 

  



Приложение №3 

Форма справки об обучении 

 

Угловой штамп 

Дата выдачи и 

регистрационный номер 

 

 

 

Справка об обучении (или периоде обучения) 

Дана ___________________________________________________________________ 
(фамилия, имя, отчество — при наличии) 

в том, что он(а) действительно обучался (ась) в Центре цифрового образования детей «IT-

куб» краевого автономного учреждения дополнительного профессионального образования 

«Алтайский институт информационных технологий и оценки качества образования имени 

Олега Ростиславовича Львова» по дополнительной общеобразовательной программе: 

_____________________________________________________________________________ 

(срок освоения ________ (месяцев, лет), объем часов ________) в учебном году с 

______________ по _________________. Освоил (а) программу в количестве _______ часов. 

  

Директор  ____________________ / _____________________ 
    подпись   ФИО 

  



Приложение №4 

Образец сертификата 

 

 

Центр цифрового образования детей «IT-куб» 

КАУ ДПО «Алтайский институт цифровых технологий 

и оценки качества образования им. О.Р. Львова» 

 

Сертификат 

 
_____________________________________________________________________________________ 

(ФИО обучающегося) 

успешно освоил дополнительную 

общеразвивающую программу 

_________________________________________________________ 

__________________________________________________________ 
(наименование программы) 

 

____________________________________ 

(количество часов) 

 

 

Директор 

 

 

 

 

 

г. Барнаул 

 20___ 
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