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ITOJIOKEHUE

0 BeJleHNH yueOHoii nokyMenTanuu B Llentpe undposoro oopazoBanus
aereii «I T-ky0» KpaeBOro aBTOHOMHOI'0 y4pe:KIeHusi 00pa3oBaHusi
«AJTaliCKNA MHCTUTYT HH(POPMALMOHHBIX TEXHOJIOTUH U
OLICHKH KauyecTBa 00pa3oBaHus»

1. O6mue nonoxeHust

1.1. «llonoxenne o BelaeHuH yueOHOU mokymeHTtamuu B llentpe mudpoBoro
oOpazoBanus nereil «IT-ky0» KpaeBOro aBTOHOMHOI'O Y4pexkaAeHHs oOpa3oBaHUs «ANTalCKUM
MHCTUTYT LMU(POBBIX TEXHOJOIMH M OLEHKM KauecTBa oOpa3oBaHus» (manee - Ilosnoxxenue)
paspabotano B cooTrBercTBUM ¢ DenepanbHbiM 3aKoHOM OT 29.12.2012 Ne 273-03 «0O6
oOpazoBanuu B Poccuiickoit ®denepaunn», npukazom MuHucTepcTBa npocsemienus Poccun ot
09.11.2018 Ne 196 «O6 yrBepxknaenun llopsnika opraHuM3alud | OCYIIECTBICHUS
00pa3oBaTeNbHON N1€ATENbHOCTH IO JOMOJHUTEIbHBIM 00pa30oBaTeNIbHBIM IMpOrpamMmam»,
YcraBoM YupekIeHus.

1.2. VwueOuas TOKyMEHTAIUS - 3TO KOJMYECTBCHHAS M KAYECTBEHHAsT XapaKTEPHCTHKA
COCTOSIHUSL ~ y4yeOHO-BOCHIMTATEeNbHOW  paboThl, ocymiecTBiasiemMoil LleHTpoM 1udpoBoro
oOpazoBanus nereil «IT-ky0» KpaeBOro aBTOHOMHOTO YUpEXJEHHUs 00pa3oBaHUs «ANTalCKui
MHCTUTYT IM(POBBIX TEXHOJOTHH U OLIEHKU KauecTBa 00pa3oBaHus» (Aajee - YupexIeHue).

1.3. Hacrosimee ITomoxenune pa3paboTaHO C IEIbI0 YCTAHOBJICHUS €AWHOTO MOpPSIKA
oopmieHus y4yeOHOM JOKyMEHTAlMH, KOTOpYyK BeayT Meroauctsl lLleHTpa uudposoro
obpazoBanus neteit «IT-ky0», pyKOBOIUTEIh CTPYKTYPHOTO 00pa30BaTEILHOTO MOAPA3ACIICHHUS,
He/1aroru J0MOJHUTEIBHOTO 00pa30BaHMUs.

1.4. Hacrosimee IlomoxkeHue ompesesseT IepeueHb y4eOHOW JOKyMCHTAIUH,
yCTaHaBIIMBAET MOPSAJOK U MpaBuia ee oGOpMIICHHS, CPOKU XpaHEHHsS! Y4EOHBIX TOKYMEHTOB B
YupexxIeHuH.

2. TlepeyeHb y4eOHOIi JOKYMEHTAIIMH

2.1. Kuura nsmxeHus: 00y4aronnxcs;

2.2. Jlnunsle nena 00ydJaroIuxcs;

2.3. Kypuansl ydera pabGoThl Meaarora JIOMOJHHUTEIBHOrO 0oOpaszoBanust B LleHTpe
nrudpoBoro odbpazopanus aereit «IT-kyo»,

2.4. Kuura Beiiaud JoKyMeHTa 00 00yueHun (cepTudukara).

3. O0ume TpeOOBAHMS K BEICHUIO YUeOHOH TOKYMEHTAHH
3.1. VuebHas agoKyMeHTanus YUpEKACHHS IOJDKHA O(OPMIIATHCS CBOEBPEMEHHO,
3aMUCH JOJDKHBI OBITh YETKUMH, pa300pUYUBBIMH, 0€3 MOJYHUCTOK, TMOMApPOK, BBI3BIBAIOIIMX



COMHEHHMSI B IPABUIILHOCTH BHECEHHBIX JIaHHBIX.

3.2. 3amucu B y4eOHBIX JOKYMEHTAX BEIYTCSA PYUYKOM OJHOTO 1BETa (CHHEH MIapuKOBOA)
WIN B IIEYATHOM BHJIE.

3.3. Ommbka, TOMyIIEHHAs B TEKCTE WK IUPPOBBIX JaHHBIX JOKYMEHTA, HCIIPABIISIETCS
CJIEAYIONIMM 00pa3oM: OMIMOOYHBIE CIIOBA MM IU(PHI 3a4EPKUBAIOTCS TaK, YTOOBI MOKHO OBLJIO
IIPOYECTh 3aYEPKHYTOE, a CBEPXY MUIIYTCS YTOUHEHHbIE JJaHHbIC. Bce BHECEHHBIE MCIIPaBIICHUs
JIOJDKHBI OBITH COIJIACOBAHBI C PYKOBOJAUTENIEM CTPYKTYPHOIO 0Opa3oBaTEIbHOIO YUPEKICHUS
(3amMecTUTENeM JAUPEKTOpa WM AUPEKTOPOM YUPEKICHHS) W 3aBEpeHbl IMOANUCAMH JIUI,
0(pOPMHUBIINX JOKYMEHT.

4. Topsaok BeaeHHus: y4eOHOM JOKYMEHTAHH

4.1. Kwuwura IBrKeHHs 00YYarOMIAXCs

4.1.1. Kuura aBwKeHHs OOydarolmMXcs BeNETCS B YUPSKIACHHHM C LEIbl0 ydera
KOHTHUHI'CHTA 00YYarOIIUXCs, SBJSICTCSI OCHOBOM MX MEPBUYHOIO Y4eTa.

4.1.2. Kuura JBWKEHUS 00yYarOIIUXCs BEAETCS B YUpexIcHuu Meroauctamu Llentpa
mudpoBoro obpazoBanus aereil «IT-xky06», pyKoBOAHMTENIEM CTPYKTYpHOTO 0Opa30BaTEbHOTO
NOJPA3JICICHUs] WM  YIOJHOMOYCHHBIM JIMIIOM B COOTBETCTBUHM C  JOJDKHOCTHBIMHU
00513aHHOCTSIMHU.

4.1.3. B Kuwury aBwKeHUs OOYdYarOIMXCsS 3alUCHIBAIOTCS BCE 0Oydarommect,
3a4KCIICHHbIC B YUpPEKICHUE Ha OOYYEHHE II0 JONOJHHUTEIBHBIM 00IIe00pa3oBaTeIbHBIM
oO0IIepa3BUBAIOIIMM TpOrpaMMaM. EjKerogHo B Hee 3aHOCATCS CBEIEHHS 00 O0yJaromuxcs
HOBOT'O TpUEMA.

4.1.4. Kuaura [BuKeHHs OOYYArOIIUXCSA COJMCPIKHT  CIEAYIOIIHE CBEIEHHS 00
oOyJaromemcs:

- (¢amuus, UMsi, OTYECTBO 00YJArOIIETOCs,

- HaMMEHOBAaHHME MPOTPaMMBbI O0YYEHUS,

- J1aTa ¥ HOMep MpHKa3a O 3a4MCIICHHH Ha 00yJYeHue,

- Jara ¥ HOMep NpHKa3a 00 OTYHCIICHUH,

- Jata ¥ HOMep MpHKa3a o0 IepeBoie Ha CIEAYIONINI ro1 00ydeHus!.

4.1.5. Kuura apmxeHus: 00y4aroIuxcs BEJETCs B SJICKTPOHHOM Bujie. B KoHIIe yueOHOro
rojia OCYIISCTBJISICTCS KHHra JBW)KCHHUS OOY4YaroIUXCS pacledyarbiBacTCs, IMOCTPAHHYHO
POHYMEPOBBIBACTCS, TPOIIHYPOBBIBACTCS M CKPEIUIAETCS MONMUCHIO TUPEKTOPA.

4.1.6. Cpok XxpaHEHHs KHUTH JBUKEHHS 00yJIAIOIINXCS B ApXUBE - 3 TO/a, [0 HCTEUCHUN
CpOKa XpaHEHHs KHUTA JBIKCHHS OOYYArOIIMXCS TOJICKUT YHHUYTOKEHHIO B YCTAHOBICHHOM

HOPSIIKE.
4.2. Jluunoe meno 00ydaromerocs
4.2.1. JluyHoe JeI0 - COBOKYIHOCTH JOKYMEHTOB, COJEPYKAaIllUX CBEICHHSA 00
oOydJaromemcs.

4.2.2. Jluunoe 1eno 00ydaroIIerocsi BEAETCs Ha KaI0r0 00YYaromIerocsi ¢ MOMEHTa €ro
3a4UCIIEHUS Ha O0y4YeHHUe B YUpeKIeHHE U O MOMEHTAa OKOHYaHUs (3aBepIlieHus1) 00yueHusl.

4.2.3. Jluunoe neno (HOpPMHPYETCS MPU 3a4MCICHHH OOYYaroImerocss B YUpekIcHHUe
COIVIaCHO NPUKa3y O MpueMe Ha 00ydeHue.

4.2.4. B cocTaB TMYHOTO JieNa 00YYArOMIErocs BXOIAT CIEAYIOIINHE JOKYMEHTHI:

- 3asBJIEHHME  poJaUTeNs  (3aKOHHOTO  NPEACTABUTENs)  HECOBEPLICHHOJIETHETO
oOyuyaromierocss o npuemMe Ha oOyueHHe; corjlace poJuTeNeil (3aKOHHBIX MpeACcTaBUTENEH )
HECOBEPIICHHOJIETHET0 00yJaromerocsi Ha 00padoTKy MepCOHAIBHBIX TaHHBIX;

- KOIMM NPUKA30B O 3aUUCIEHUMM Ha oOydeHHe, 00 OTUHCIEHUU U3 YUpEexIEHUs, O
HEPEBOJIE U JPYTUE;



- KONUMM  HHBIX  JIOKyMEHTOB, IPEAOCTABISAEMBIX  POAUTEISIMH  (3aKOHHBIMU
NPEeJCTaBUTEIISIMU) TIpH IpueMe pebeHka Ha oOyueHHWe WM B mepuoj oOyudeHHs (cmpaBka o0
WHBAJIMIHOCTH; CIIpaBKa 00 oOyueHHWH W (Wiu) mepuojae oOydeHHs; 3asBIICHHE O IMEpPEeBOJAC Ha
o0y4yeHHe 0 MHAWBUIYAIbHOMY Y4eOHOMY IUIaHY U Jp.).

4.2.5. Jlnunpie nema oOydaromuxcs GOPMUPYIOTCS W XPAHATCSA B MArKax MO KaXIOH
nporpaMMe oTAeabHO. K THUHBIM 1e1aM 00y4yaromuXxcst HeAaror J0MOJHUTEIHHOT0 00pa3oBaHus
odopmisier cnucok rpymnmbl. Coucok MeHseTcs: (OOHOBIISETCS) €KEroJHO B cilydae O0ydeHHs
cpokoM Oosee oaHOro roja. Ecinu oOyuaromuiicss BEIOBIT B TeU€HHE Y4€OHOI0 Ioja, TO JenaeTcs
OTMETKAa O BBIOBITHH, YKa3bIBa€TCSI HOMEp IMpHKasza. llanka ¢ TUYHBIMU JielaMHu 00Yy4aromuxcs
TBOPYECKOTO OOBEAMHEHUS COAEPKUT TUTYIbHBIM JMCT, II€ YyKa3blBaeTCs HaMMEHOBAaHUE
JOKYMEHTa, YupexaeHus, oobenunenus 1 @O nexparora.

4.2.6. OTBeTCTBEHHOCTh 3a (HOPMHUPOBaHHE, BEACHHE U XPAHCHHE JIMYHBIX JIEI
oOyyaromuxcst Bo3naraercs Ha MeToauctoB Lientpa nudpoBoro odpazoBanus netreit «IT-ky6», B
KOTOPBII 3aUUCIIEHbl 00yYarOIHeCs.

4.2.7. Tleparoru JOMOJHUTEIBHOTO 00pa30BaHMs POBEPSIOT COCTOSHHS JIMUHBIX JIET
o0yyaroImuxcsl, 3aKpelyICHHbIX 3a HHUMHU TpYII, Ha HAJIWYMEe HEOOXOTUMBIX JOKYMEHTOB,
HeoOxouMoi nH(OpMauy U OOHOBIICHUS CBEACHMIA 00 oOydaromemcs 3 pa3a 3a yueOHbIH TOJ -
B CEHTAOpE, sTHBape, Mae (M 1o Mepe HEOOXOIUMOCTH ).

4.2.8. Undpopmanyss IUYHOTO Jjefia O0ydarommerocst SBISIETCS KOH(MHICHIHATBHOM
uHpopManuei, OTHOCUTCS K TIEPCOHAIBHBIM JTAHHBIM M HE MOXKET TepEeIaBaThCs TPETHUM JIHIIaM
3a UCKJIIOUEHHEM CIIy4aeB, IPelyCMOTPEHHBIX 3aKOHOATEIbCTBOM.

4.2.9. Kareropuuecky 3ampemiaercsi JOMyCKaTh OOyJaroIuxcs K paboTe C JIMYHBIME
JieNIaMH.

4.2.10. Koutposab (GopMHpOBaHUs, BEICHHS, XPAHCHUS JIUMUHBIX e OOydJaroNInXcs
OCYILECTBIISIIOT PYKOBOJUTENIN CTPYKTYPHOTO 00pa30BaTENbHOTO MOApa3AeaeHUs YUpexIeHus,
3aMECTHTEIH JUPEKTOpa.

4.2.11. JIuunbie nena oOyYarOMIMXCS XPAHATCSA B YUPEKACHHH B TEUEHHE CPOKA HX
oOyuenus. Ilo oxkoHyaHMM O0O0y4eHHUs JHMYHOE JEN0 OOYYaroIlerocs BbIIAETCS POAUTEISIM
(3aKOHHBIM IPECTABUTEISAM) IO UX 3asIBIICHUIO.

B cirydae ecnu mudHOe €510 00ydaronierocs He BOCTpEOOBaHO, OHO XPaHUTCS B apXHBE B
TEYEHHUE roj[a, MOCye YeTo MOICKUT YHHUTOKECHUIO.

4.3. Kypuan ydera paboThl memarora JOTOJHUTENHHOTO oOpasoBanus B lleHTpe
ugposoro odpazosanus nereit «IT-kyo»

4.3.1. Xypuan ydvera paboThl Mmemarora JOMOJHUTENBHOrO 0oOpa3oBaHus (maiee -
XKypHan) siBIsI€TCSI JOKYyMEHTOM, COTJIACHO KOTOPOMY HAUMCIISIETCs 3apadOoTHAs TuIaTa Imearory.
[Tenaror HeceT OTBETCTBEHHOCTH 33 KAUECTBO BEACHHUS U CBOEBPEMEHHOCTH O(OPMIICHHS KypHaJIa
B COOTBETCTBUU C TPEOOBAHUSIMH, YCTAHOBJICHHBIMU HacTosuM [lomoskennem, n MHCTpyKImen
(mpuaoxkenue Ne 1).

4.3.2. Benennie xypHajga ydera paboTHI Iegarora JOMOJHHTEIHLHOIO 0Opa3oBaHUS B
TBOPYECKOM OOBEAMHEHUH 0053aTeIbHO IS KAXKA0T0 Mearora JOmoJIHUTEIbHOTO 00pa30BaHusl.

4.3.3. XKypuan paccunTtan Ha yaeOHBII IO/l ¥ BEICTCS B KayKIOM TPYIIIIE.

4.3.4. Bce cTpaHWIbl >KypHala JODKHBI ObITh OGOPMICHBI B CIMHOM CTHIE B
COOTBETCTBUH C YCTAHOBJICHHBIMU TPEOOBAHUSAMH K €0 3al0JIHEHHUIO.

4.3.5. B koHIe y4eGHOro rojfa MOABOISTCS MTOTH IPOXOKIECHHs MPOTPaMMBI 3a TOJI:
3aMMCBhIBACTCS KOJUYECTBO 3aHATUH M 4YacOB «I0 IUIAaHy» (B COOTBETCTBHM C KaJIeHJIAPHO-
TEMAaTU4eCKUM IUIAHUPOBAHUEM), «IIPOBEACHO» (KOIMYECTBO (DAKTUYECKH IPOBEICHHBIX
3ansaTuil). Jlenaercs 3anuck «lIporpamma npolieHa noiaHocTeio» uin «IIporpaMmMa He poiiieHa
U YyKa3bIBaeTcs NMpHUUYMHA. 3alUCh 3aBEPSETCs JIMYHON MOAMMCHIO MEAarora JOMOJHUTEIbHOIO



oOpazoBaHwUs.

4.3.6. KoHTpOJIb 32 BEJICHHEM KYPHAJIOB OCYILIECTBISIIOT METOAUCTHI L[eHTpa tudposoro
oOpazoBanus neteil «IT-ky0», pyKOBOAUTENU CTPYKTYPHOI'O 00Pa30BaTENbHOTO MMOAPA3ICICHUS
WIN YIIOJTHOMOYCHHBIE JIUIA, @ TAK)KE 3aMECTUTENN TUPEKTOPA, TUPEKTOP YUpEKACHUSI.

4.3.7. He mnosaHee ABYX HeIedb 10 OKOHYAHHIO y4eOHOTO TIpoIecca Ieaaroru
JIOTIOJTHUTEIILHOTO 00pa30BaHus CAIOT )KypHabl MetoaucTam LlenTpa undpoBoro oopazoBaHus
nereit  «IT-ky0», pPYKOBOAMTENIO CTPYKTYPHOTO O0Opa30BaTEIBHOTO TMOAPA3JCIICHUS WIIH
YIIOJTHOMOYEHHBIM JIUI[aM, KOTOPbIE MOCIIe MPOBEPKU M UTOTOBOM CIPABKU MEPEIArOT >KypHAIbI
JUISL XpaHEHHUs B apXHBE.

4.3.8. Cpok xpaHeHHs XypHAIOB - 3 roza. I1o UCTECUCHHUU CPOKa XpAHEHHs KYpHAJIbI
MOJIeKAT YHUUTOKEHUIO B YCTAHOBJIEHHOM TOPSIJIKE.

4.4, Kuwra Belgaun JOKYMEHTOB 00 00y4yenun (ceprudukara)

4.4.1. Kuura BbIgauu JOKYMEHTOB 00 0OyucHuu (cepTHduKara) BEIETCS METOAUCTOM
Ilentpa uudppoBoro obpazoBanusi jgereir «IT-xkyO», pyKOBOOUTENEM CTPYKTYPHOTO
MOJPA3/ICNICEHUs] WJIM  YIOJHOMOYCHHBIMH JIMIIaMH B COOTBETCTBHHM C JOJDKHOCTHBIMHU
00s13aHHOCTSAMU (IIPUKA30M) C IIEIIBI0 yYeTa BBIIAHHBIX IOKYMEHTOB 00 00y4eHHH 00ydaronumcs,
OCBOMBIIUM JIOTIOJTHUTENIbHBIE 00111€00pa3oBaTesibHbIC (00IIEpa3BUBAIOINE) TPOTPAMMBI.

4.4.2. Kuwra BeIIa4yn JOKYMEHTOB 00 00ydeHHH (CepTH(HUKATA) COIEPIKUT CIEAYIOLIHNE
CBEJICHHUS:

- (ammus, UMs1, OTYECTBO OOYUAIOIIETOCS;

- HAMMEHOBaHHE MPOTPAMMBI,

- CBEJICHHUS O HOMEpE U JIaTe MpHKa3a O 3a4MCICHUH 00ydJaronierocs Ha oOyueHue;

- CBEJICHUS O HOMEpE U JIaTe MprKa3a 00 OTYHCIECHUH 00YyYaroIIerocs;

- HOMep JOKyMeHTa 00 o0yueHuu (cepTudukara), AaTa BbIAYH.

4.4.3. Kuura Beiauni JOKYMEeHTOB 00 oOyuenunm (cepTudukara) Bemercs B
anekTpoHHOM Buze. [locine okoHuaHHWs y4eOHOTO TOAa W BBHIJAYM JOKYMEHTOB KHUTA
pacrieqaTslBaeTcsi, MOCTPAaHUYHO HPOHYMEPOBBIBAETCS, MPOIIHYPOBBIBAETCS M CKpEIUIseTCs
MOJIIMCHIO TUPEKTOpa, CAACTCS B apXUB.

4.4.4. Cpok XpaHEeHUsI KHUTH BbIIa4d JJOKYMEHTOB 00 00yueHu (ceprudukara) - 3 roaa.
[Io ucreyeHMM cpoka XpaHEHHUs KHUTa BbIJaud JOKYMEHTOB 00 o0ydeHuu (ceptudukara)
MOJUIEKHUT YHUYTOKEHUIO B YCTAHOBIIEHHOM TIOPSIZIKE.



HNHCTPYKLUA
110 32M0JTHEHH IO KypPHAJIa yueTa padoThl
neaarora J0noJHUTEIbLHOTr0 00pa3oBaHus
B LlenTpe undponoro odpazosanus gereii «lT-kyo»

1. O6ume moJio:xkeHus

1.1. Hacrosiast MHCTPYKIMs YCTaHABJIMBAET NIPaBHUiIa BEJACHHS M 3alOJHEHHS KypHasa
ydeta paboThl Iejarora IOMOJHHUTENbHOTO oOpasoBaHus B llentpe mmudpoBoro obOpasoBaHus
neteit «IT-kyo».

1.2. Kypuan ydera paboThl memarora JOIOJHUTEILHOTO o6OpasoBanus B LleHTpe
nudposBoro obpazoanus nerer «IT-kyd» (manee - XKypHan) sBiaseTcs y4eTHbIM, (PUHAHCOBBIM
JOKYMEHTOM, OCHOBAaHHEM JIJIsl BBIILIATHI 3apa00THOM IJ1aThl megarory. Ero o0s3an BecTu Kaxaplii
MeAaror JOMOJIHUTEIHHOT0 00pa3oBaHusl.

1.3. XKypnan Bemercst B CTPOrOM COOTBETCTBUH C «YKa3aHHUAMHU K BEICHHUIO JKypHasa
ydeTa paboThl MEAaroroB JOMOIHUTENBHOrO oOpasoBanus B LlenTpe uudpoBoro odpazoBaHus
nerei «IT-ky0» u Hacrosmen NHcTpyKkunen.

1.4, Xypuan paccunTtan Ha y4eOHBINA TOJ M BEACTCSA B KAKIOW TPYIIIC MO BHIOPAHHON
MporpaMMe JOMOJHUTEIBHOTO 00pa3oBaHus OTACIBHO.

2. TpebGoBanusi K 0)OPMJIEHHIO KypHAIA

2.1. Tlemaror KOMOJHHUTEIBHOTO 0OPA30BaAHMS 3aIOJHSET B XKypHAIIE:

- TUTYJIbHBIN JIUCT;

- CHUCKHU 00ydaromuXxcsi Ha BCeX CTpaHMIax ((pamMuins, UM - IIOJIHOCTHIO);

- CTpaHMILBI «YYeT MOCEIIaeMOCTH U MTPOBEACHUS 3aHATHIDY;

- cTpanuubl «CBeneHust 00 00ydaromuxcs»;

- crpaHuubl «CBeneHHs 00 OOydYaromuXcs, MPOIIEAIINX HMHCTPYKTaX MO TEXHHKE
0€30I1acCHOCTHY;

- CTpaHMILbI «YYeT MaCCOBBIX MEPONIPHUATUIN C 00YUAIOIIUMUC»;

- crpanunbl «TBopuecKre JOCTIKEHUS 00YJaIOINXCS»;

- crpanuny «CTaTUCTUYECKUN OTYET».

2.2. Metomuct llentpa umdposoro obpazoBanus gereil «IT kyO», pyKOBOIUTEIH
CTPYKTYPHOTO 00pa3oBaTEILHOTO MMOIpa3AeieHNs], OTBETCTBEHHBIE 32 OCYIIECTBICHNUE KOHTPOJIS
JeSITeIbHOCTH I€aroroB JOMOJHUTEIBHOIO 00pa30BaHMs, 3aMECTUTENb JUPEKTOpa (IUPEKTOP)
3aMONTHSAIOT 0 Mepe MPOBEACHUS KOHTPOJBHBIX MEpOTPHUSTHIA CTpPaHUIy «3aMEYaHus II0
BEJICHUIO XKYpHAIa».

2.3. Ha TUTyIpHOM JIMCTE JKypHAJIAa YKa3pIBAeTCsl HaMMEHOBaHHE JOoKyMeHTa «KypHain
ydeTta paboThl Iejarora JOMOJHHUTENbHOTO oOpa3oBaHus B lleHTpa mmdpoBoro oOpasoBaHuUs
neteit «IT xkyO», yaeOHBIH TOT;

2.4. 3anonuenue crpaHuibl Ne 1 TPOU3BOAUTCS B COOTBETCTBHH CO CIIEAYIOIIHMH
TpeOOBaAHUSIMU:

2.4.1. Ha3zBanue y4pexICHHs YyKa3plBaeTCs TOMHOCThIO 0Oe3 cokpamienuii (LleHTp
nudpoBoro obpazoBanus jaeret «IT kyO» KpaeBOTO aBTOHOMHOTO YUPEXKIEHHUS OOpa3OBaHUS
«AJTaiicKuit FHCTUTYT MH(GOPMAIMOHHBIX TEXHOJOTHI M OIIEHKU KauyecTBa 00pa30BaHMsI»)

2.4.2. Haspanne pomonmHuTeNnbHON 001e00pa3oBaTensHON (0OIIepa3BUBAIOIICH)
IporpaMMbl C yKa3aHHEM HaIlPaBICHHOCTH JOJDKHO COOTBETCTBOBATH y4eOHOMY IIIaHY,
y4eOHOMY paciHCaHuIo.

2.4.3. Tlpu Hanuuuu HOMepa y4eOHOM rPYIIb yKa3biBaeTCst Ne TpYIIIIbI.

2.4.4. VkaspiBaeTcsi ypOBEHb  OCBOCHHSI ~ MpOTpaMMbl  (CTapTOBBINA,  0a30BBIi,



MIPOABUHYTBHIH ) UM MOYJIb (BBOJHBIN, yrITyOJICHHBIH, IPOEKTHBIN ), KOJTMYECTBO YACOB B HEJIEIIO.

2.4.5. Jlun u yacel 3aHATHH L{eHTpa yKa3bIBalOTCS B COOTBETCTBHH C PACIMCAHUEM H
IIPUKA30M I10 YUPEXKACHUIO (HaIpUMep, IOHEAEIbHUK, BTOpHUK ¢ 16.00 10 16.40 B cooTBETCTBUM
¢ mpukazoM Ne 52 ot 10.09.2019 rona «O06 yTBEep)ACHUU y4eOHOTO PACTIHCAHUY).

2.4.6. Nsmenenus pacrucanus lleHTpa yKas3pIBAalOTCSA HA OCHOBAaHMH IPHKa3a I10
YUPEXKIEHUIO.

2.4.7. ®.N.0. pykoBoaures 00beqMHEHHS YKa3bIBAETCS MTOJHOCTHIO, 0€3 COKPALIEHUIA.

2.5. BamonHATh CTpaHUIbl «YdeT MOCENIAaeMOCTH W TIPOBEICHHS 3aHSTHID HKypHaia
HEO0OXOIMMO B COOTBETCTBUU C «YKa3aHUSIMU K BEICHHIO XypHala ydeTa paboThl mejarora
JONIONTHUTENBHOTO OOpa3oBanusi B LleHTpe mmdpoBoro obOpazoBanus xgereit «IT Kkyo»,
pa3MelIeHHBIMU B )KypHaJie TI0cje TUTYJIBHOTO JIUCTA (IYHKTHI 6, 7).

2.6. BxypHaie Ha CTpaHHLaX «YUeT OCEIAEMOCTH U IIPOBEICHHUS 3aHATHI» Ha KayK bl
MecsIl[ y4eOHOro rojla OTBOJUTCS OTHENbHAs CTpPaHHIlA, IJI€ YKa3bIBa€TCS COCTaB TPYIIIBI
(bamumus, uMsi 00yYaIOMIErocs MOJIHOCTBIO), COJAEPKAHUE 3aHITHH, JaTa U KOJMYECTBO YaCcOB
paboThl 00BETUHEHUS.

B cinyuae u3MeHeHHs cocTaBa IpyMNIbl: OPOTUB (aMUIMM BBIOBIBIIMX IMUIIETCS CJIOBO
«BBIOBUI», & BHOBb MPUHSATHIE BHOCSTCS B CIUCOK OOYyYaromuxcsi B OObEJUHEHUN C YKa3aHUEM
JaThl 324 CIICHUSI.

2.7. Kypnan Ha crpanuie «YdeT MOCEIAeMOCTH W IPOBEACHHS 3aHATHI» 3aII0IHSIETCS
MeJaroroM JOMOJHUTENLHOr0 00pa3oBaHUS B JEHb MpOBeIEHUs 3aHATUA. HemomycTumo
[IPOM3BOJIUTH 3aIIUCh 3aHATHI 3apaHee.

2.8. Bce 3amnmcu BeyTcs Ha PyCCKOM SI3BIKE (3@ HCKIIIOUEHHUEM CIIy4aeB, KOrjia
Helb3s 000 THCH Oe3 MHOCTpaHHBIX coB. Hanpumep, crpykrypa «Es gibd....... », PEIAKTOP
«Microsoft Word»).

2.9. Ha crpanumax «Yder MOCEImaeMOCTH | POBEICHHS 3aHATHI»:

- Ha JICBOM CTpaHMIC YKa3blBa€TCA MECAL, CTaBUTCSA Jara 3aHATHS (CTpOro B
COOTBETCTBUM C YTBEP)KICHHBIM PACIHCAHUEM), OTMEUYAIOTCS OTCYTCTBYIOIIME OYKBOW «H» (B
rpade COOTBETCTBYIOIIEH JaTe 3aHITHIA);

- Ha IIpaBoOi CTpaHMIIE XKypHaJa yKa3bIBaeTCs 1aTa IPOBEIeHUS 3aHATH (B COOTBETCTBUU
C JlaToil Ha JIEBOUM cTOopoHe); Tema(bl) 3aHATHA(WN) B COOTBETCTBUM C paboueld MmporpamMmoit
(kaseH1apHO-TEMaTHYECKUM IJIAHOM); KOJIMYECTBO YacOB pabOThl 0OBEANHEHUS B COOTBETCTBUH
C pacIMCaHHeM 3aHATHI U y4eOHBIM IUIaHOM; TIOJNUCH TIE/1arora).

2.10. Tlemaror AOMONMHUTENBHOTO 0OPA30BaHKS CHCTEMATHYCCKH, B IHH M YaChl 3aHSATHH,
OTMEYaeT B KypHaJIe: IOCEIaeMOCTh B COOTBETCTBUU C MMYHKTOM 2.9. HacToswero [lonoxenus.

[lenaror OMONHUTENHHOTO OOpPAa30BaHMS OCYIIECTBISIET KOHTPOJb (IIPOMEXKYTOUHAsS
aTTeCcTaIus) 3a pe3ynbTaTaMu OCBOCHUS 00yJaroUMucs JOTIOJTHUTETHHOU
o01meoOpa3oBaTesibHOM (00IIepa3BUBaroIeii) mporpaMMbl. Pe3ynbTaThl BXOJHOTO KOHTPOJI,
MPOMEXYTOUHOM  arrectanmuu  (Quxcupyrorcss B «KypHanme ydera paboThl memarora
JIOTIOJTHUTEIBHOTO 00pa30BaHUsl B JETCKOM TBOPUYECKOM OOBEAMHEHHM» B paszzene «Yuer
MOCEIaeMOCTH M TMpoBedeHUs 3aHsATHi». B rpade «Yuer mnocemaemMocTu» BbICTaBIsSIETCS
MeJaroroM JaTa 3aHsITHs U OLIEHKAa KOHTPOJISI MO0 TPEXYPOBHEBOM CHUCTEME: BBICOKHI YpPOBEHb
(TBOpUeckwii) (B), CpeIHUN YPOBEHb (KOHCTPYKTHUBHBIN) (C), HU3KUH YPOBEHD (PETPOTyKTUBHBII)
(7). B rpade «Copmepxkanue 3aHsATHID» odopmisercs 3anuch «BX0oaHONH KOHTPOIBY,
«I[IpomexkyToUHast aTTecTaIus».

BricTaBienue B )KypHaJie OLIEHOK, TOUYEK, 3HAKOB «-», «+» UM IPYTUX HE JOMYCKAEeTCs.

2.11. Ha crpanune «Cenenust 06 o0yuaromuxcs» ykassisaotes: MO obyuarorierocst
MOJIHOCTBIO, aTa pOKIEHUS, KJacc, IIKOJa; AaTa 3auncienus B Yupexaenue (Ne u nata npukasa);
nomatHui anpec, tenedon, @O ponurenei (3aKOHHBIX PEICTABUTENEH ); 1aTa OTYUCICHUS U3



ooweuuenus (Ne 1 gara mpukasza).

2.12. Tlemaror AOMOJHUTEIHHOTO 00PA30BaHMS PETYISPHO IPOBOIUT C 00YIAOIIMMHECS
MHCTPYKTaX 10 TEXHUKE O€30I1aCHOCTH.

[lepBuuHBIil MHCTpYKTaX Ha pabodeM Mecte O(OpMIISIETCS B JKypHale CIEAYIOMINM
obpasom: B rpade «Coxepxanue 3aHsATHI» odopmisieTcs 3anuch «MHCTPYKTaX MO TEXHUKE
oesonmacHoctu Tpyaa» (Muctpykums Ne ). BBoaHbIH, MOBTOPHBIH (IIEPUOJANYCCKUN),
BHEIIAHOBBI MHCTPYKT&X C OOYYAIOUIMMHUCS PETUCTPUPYETCS B JKypHalIe IIeJarorom
JOTIOJTHUTEIBHOTO 00pa3oBaHUsl OTAENBHO JUIA KKIOW TPYNNbl B CHEIHMAIBHOM pasjese
«CBeznenus 06 00y4arOmuXcs, MPOMISAIINX HHCTPYKTAXK 110 TEXHUKE OE30MaCHOCTHY.

Ha crpanune «Csenenust o0 oOydarouIuxcsi, MPOIIEAIINX HHCTPYKTaX IO TEXHHKE
0€301acHOCTHY 3aIOJTHAIOTCS CIEAYIOIINE CBEACHUS: (haMUIIHS, UMsL. 00yHaroIerocs HOJTHOCTHIO;
JaTta TPOBEACHHUS MHCTPYKTa)Xka; KpaTKoe coaepikaHue (BUA WHCTpyKTaxa, Ne MHCTPYKLHUN);
damunus, UMs, OTYECTBO, MOMIKMCH MPOBOAMBLIETO WHCTPYKTAX; HOINUCH MPOIIE/IIETO
MHCTPYKTaX (111 focTUruuX 14 sier). 3anonHeHue CTpaHUIbl OCYIIECTBIISETCS B COOTBETCTBUU C
«YKa3aHMUSAMH K BEICHHIO JKypHayia ydera padOThl Iegarora JOMOJHUTEIFHOIO 00pa3oBaHUs B
JETCKOM TBOPYECKOM OOBEIMHEHHWW», PAa3MEHICHHBIMHA B JKypHaJle IOCII€ THTYJIBHOTO JIUCTA
(myHKT 8).

3anucy  JIOMDKHBI TPOM3BOJAUTBCS B XPOHOJIOTHYECKOH —IOCIENOBaTEIbHOCTH 0e3
MIPOIYCKOB CTPOK, C 00S3aTEIBHBIM 3aII0JIHEHUEM BCeX Tpad sl KaKI0r0 HHCTPYKTHPYEMOTO.

2.13. Crpanuipl «Y4eT MacCOBBIX MEPONPHATHH € OOYJAIOIMMKCSI» 3arONHSIFOTCS
MIE/IaroroM Mo Mepe y4acTHsi 00y4aroImuxcs B MEPONPHUATHAX (YUPEKICHYECKOTO, PaiioHHOTO,
TOPOJICKOTO, KpPaeBOrO, BCEPOCCHHCKOTO YpOBHS), B paMKax paboOThl OOBEAWHEHUS
JIOTIOJTHUTEIBHOTO 00pazoBaHusi, 1Mo rpadamM: gara MPOBEACHUS; COJCPKAHWE MEPONPHUSITHS,
MECTO NMPOBEICHUS; KOJIMYECTBO YUaCTHUKOB; KTO IPOBONIL.

2.14. Crpanuisl «TBOpYECKHE JOCTHKEHUS O0YUYAFOMIMXCSD 3aIlOJHSIIOTCS TIE1aroromMm
COIJIACHO JIOCTHXKEHHMAM oOOydaroIluxcs B  pPalOHHBIX, KpaeBbIX, BCEPOCCUHUCKUX U
MEXIyHApOAHBIX MeponpuaTusix. YkaspiBaetrcs: @.M. oOydaromierocs, Ha3BaHUE MEPONIPUATUN B
coorBeTcTBUM ¢ [lonokeHueM o KOHKpeTHOW KoH(pepeHuuH, ectuBane, KOHKypce U T.JA. U
KOHKPETHBIN pe3ynbraT (aumioM 1 crenenu, ['pan-npu u T.1.).

2.15. 3amucu B XKypHAJe JOJDKHBI BECTHUCH PETYIISIPHO, YETKO W aKKypPaTHO IAPUKOBON
pyuxoii cuero (puoneroBoro) npera. Vicrnoap3oBaHue Ipyrux BETOB 3alperiacTcs.

VcnpaBnenusi, NOTYUCTKH M TOMAapKH, a TaKKe HCIOIb30BaHUE KOPPEKTUPYIOIINX
CpPE/CTB B )KypHaJI€ HE JIOMYCKAFOTCH.

2.16. Kareropuuecku 3anpeIaeTcs 10myckaTh 00ydJaroIuxcst K pabore ¢ )KypHaIoM.

2.17. Ha crpanwuiie, T/ie 3aMUCHIBACTCS MIPONICHHBIM MaTepHal, B KOHIIE KaX0r0 MecsIa
TI€/1aror 3aMyCchIBaeT YUCIIO MPOBEICHHBIX 3aHATHH.

2.18. B xonme y4eOHoro roma (31 mas) Ha TpPaBOM CTPaHUIE TOABOIATCS HTOTH
MIPOXOKJICHHUS TPOTPaMMBI 3a IO/

- 3amHMCHIBAeTCA KOJIMYECTBO 3aHATHH «II0 IMJaHy» (B COOTBETCTBMU C KaJleHIApHO-
TEMaTHYECKUM TUTAHUPOBAHHEM );

- «IpOBEACHOY» (KOMMYECTBO (PAKTUUECKH MPOBEECHHBIX 3aHATHH);

- IIpU HECOBIIAJICHUH YKA3bIBACTCS PACXOKICHHE U PUUNHA,

- nenaercs 3anuch «lIporpamma nmpoitaeHa noJiHoCThO» WK «IIporpamma He npoiieHa
Y YKa3bIBaeTCS MPUYNHA;

- 3amKCh 3aBEpsIETCs JIMYHOM MOAMUCHIO MeJarora JOMOJIHUTEIEHOTO 00pa30BaHMsL.

3. KoHTpoub 3a BeleHHEM KypHAaIa
3.1. Crpanuma xypHama «CTaTHCTHYECKHM  OTYET»  3aIOJNHAETCS  I1€1arorom



JIOTIOTHUTEIBHOTO 00pa30BaHUsl COTJIACHO KOJIMYECTBEHHOMY CIHCKY oOOydJaromuxcs 3a |
nonyrojue (SSHBaphp), 2 MoIyroaue, ro (Mai).

3.2. Crpanuna «3amedanus 110 BEICHHIO JKypHalIa» 3aroidHseTcs MeToauctoM LlenTpa
uudposoro obOpazoBanus nereil «IT-kyO», pykoBoauTeseM CTPYKTYPHOrO 0Opa3oBaTeIbHOTO
MOAPA3ACIICHUS] YUPEKIEHUS WIM YIOJHOMOYEHHBIM JIMIIOM, 3aMECTUTENIEM JHUPEKTOpa,
JTUPEKTOPOM C €TI0 CUCTEMATUYECKOT0 KOHTPOJIS MPAaBHIIBHOCTH BEJICHUS KypHaJa.

3.3. Xypuan  mpoBepseTcs ~ €KEMECSYHO B COOTBETCTBHM  C  IUIAHOM
BHYTPUYUYPEXKICHUECKOTO KOHTPOJIS, 110 UTOraM IMPOBEPKH TOTOBHUTCS WUTOTOBas CIPAaBKa HIH
MIPUKAa3 C yKa3aHUEM 3aMEYaHUu U peKOMEHAAIUI.

3.4. TlucbMeHHbIE 3aMEYaHUs U MPEIIOKEHHUS [0 YCTPAHEHUIO OLIMOOK B 3aIlOJHEHUH
KypHaJla Telaror JOMOJHUTEIBHOTO 00pa3oBaHUA AeTel 00s3aH HCIPaBUTHh N0 CIEAYIOIIEH
ouepeqHOW TpPOBEpKU. HeBBIMONHEHHWE NpEANUCaHul BJIEYET 3a COOOW HapyIICHHE CBOMX
JOJKHOCTHBIX 00S13aHHOCTEH, TPUMEHEHHE Mep JUCIHUILTMHAPHOTO B3bICKAHHUS.

3.5. He mno3agmee aByX Heneldb [0 OKOHYAHUIO y4eOHOro Impolecca IMeaaroru
JIOTIOJTHUTEIBHOTO 00pa3oBaHus CAAIOT KypHalbl Metoaucty LlenTpa mudpoBoro odpa3zoBaHus
nereir «IT-kyO», PYKOBOJMUTEIIO CTPYKTYpPHOTO O0pa30BaTEIHHOIO IMOAPA3JICICHUS, KOTOPHIS
MOCJI€ MPOBEPKU U UTOTOBOM CIIPaBKH MEPEIAIOTCS Il XPAHCHHS B apXHUBE.
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